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	Formulaire de demande de relevé de notes du Baccalauréat International

	*Champs obligatoires 
	Consignes en page 2

	Renseignements personnels de l’élève

	*Nom :
	     
	
	*Prénom :
	     

	
	
	

	Code de candidat :
	     
	
	*Date de naissance :
	     

	Ne pas mentionner de code personnel sauf si vous avez passé vos examens après novembre 2003 

	*Nom complet et emplacement de l’établissement scolaire (ville, État, province) :
	     

	

	*Session au cours de laquelle le ou les examens ont été passés (mois, année) : 
	 FORMCHECKBOX 
 mai       FORMCHECKBOX 
 novembre
	Année :     

	*Catégorie d’examens (cochez toutes les cases pertinentes) :  FORMCHECKBOX 
 Certificat   FORMCHECKBOX 
 Diplôme complet   FORMCHECKBOX 
  Certificat supplémentaire

	* Veuillez fournir une adresse électronique ou un numéro de téléphone à laquelle nous pourrons vous joindre si nous rencontrons des difficultés lors du traitement de votre demande :
	     

	
	

	Renseignements relatifs à l’établissement d’enseignement supérieur visé

(si vous souhaitez que le relevé vous soit expédié, écrivez « moi-même » à l’endroit prévu pour inscrire le nom de l’université et votre adresse personnelle là où devrait apparaître l’adresse de l’université).

	

	*Nom complet :
	     

	

	*Nom de la personne ou du service à qui le relevé est destiné :
	     

	

	*Adresse complète :
	     

	
	     

	
	     

	
	     

	

	*Adresse électronique de la personne responsable :
	     
	

	

	*Numéro de téléphone de la personne responsable :
	     
	Numéro de télécopieur de la personne responsable :
	     

	

	*Indiquez la somme, la devise (USD/CAD), et le numéro du chèque ou du mandat joint (voir page 2 pour précisions) :
	Somme :      USD/CAD
	No du chèque :      

	

	*Signature :
	
	

	Doit être la signature de l’élève s’il est majeur, de son représentant légal si ce n’est pas le cas.

	Remarque : En raison de l’important volume de demandes de relevés de notes reçues, IB Amériques n’est pas en mesure de faire connaître le moment de l’envoi de chaque relevé. Veuillez vous renseigner auprès de l’université quelques semaines après avoir fait votre demande pour vous assurer que le relevé a été reçu. 

	

	Veuillez envoyer le formulaire complété ainsi que la somme due (si nécessaire) à :

IB Americas
Attn: Transcripts

7501 Wisconsin Avenue, Suite 200 West
Bethesda, MD 20814
États-Unis


Consignes pour remplir le formulaire de demande de relevé de notes
Nom de l’élève
· Ce nom doit correspondre à celui qui apparaît sur le certificat ou sur le diplôme décerné par l’IB et à celui de l’étudiant inscrit pour les examens.

Code de candidat et code personnel de l’élève
· Ce numéro à sept chiffres apparaît sur le diplôme ou sur le certificat ; veuillez inscrire le numéro complet avec les lettres qui le précèdent, le cas échéant. Si vous avez passé vos examens après novembre 2003, vous pouvez aussi ajouter votre code personnel. 

· Si vous êtes détenteur d’un certificat, inscrivez le code de l’année 1 et celui de l’année 2.  

· Si vous avez obtenu un certificat supplémentaire, veuillez également inscrire tous vos codes. 

· Si vous ignorez votre ou vos codes, veuillez vous mettre en rapport avec le coordonnateur de l’IB de votre établissement.

Chèque/mandat
· Si vous avez passé vos examens lors de la dernière session en date (mai ou novembre), le Baccalauréat International enverra les relevés sans frais à une université située aux États-Unis et à deux universités situées au Canada dans la mesure où votre demande est faite avant le 15 septembre (pour la session de mai) ou le 15 mars (pour la session de novembre). 

· Toute demande faite dans d’autres circonstances doit être accompagnée de droits de traitement de 14 USD ou de 16 CAD payables à la région Amériques de l’IB pour chaque relevé demandé. Ces droits sont donnés sous réserve de modification.
· Si vous demandez que l’expédition se fasse par service de messagerie express, votre demande doit inclure un paiement supplémentaire de 35 USD/CAD (pour une université située aux États-Unis) ou de 40 USD/CAD (pour une université située au Canada). L’envoi sera fait par messagerie à condition que l’université ne figure pas sur la liste des universités qui acceptent la transmission électronique des relevés (http://www.ibo.org/fr/iba/transcripts/electronic.cfm, voir les informations supplémentaires ci-après). Veuillez faire parvenir un chèque ou un mandat séparé pour ce service. Assurez-vous également que vous fournissez une adresse civique, car les services de messagerie ne peuvent livrer à des cases postales.

· Le Baccalauréat International n’accepte que des chèques ou des mandats. Veuillez ne pas envoyer de numéraire ou de coordonnées de carte bancaire. 

Signature
· Dans la plupart des pays, la loi impose que le formulaire de demande soit dûment signé.

· Si l’élève a atteint l’âge de la majorité dans son pays, son État ou sa province, il doit signer lui-même le formulaire de demande.

· Si l’élève n’a pas atteint l’âge de la majorité dans son pays, son État ou sa province, son représentant légal doit signer le formulaire de demande.

· Le représentant légal ne peut pas présenter de demande pour un élève majeur. Aux termes de la loi, le Baccalauréat International ne peut pas donner suite à de telles demandes. L’élève majeur doit signer personnellement toute demande.

Informations obligatoires
· Le Baccalauréat International ne peut pas donner suite à la demande si elle ne contient pas tous les renseignements personnels de l’élève ou les renseignements relatifs à l’établissement d’enseignement supérieur visé, si elle n’est pas signée et/ou si le règlement, le cas échéant, n’est pas joint. L’absence de l’un ou l’autre de ces éléments peut causer un retard dans la transmission du relevé de notes.

Demandes multiples et informations supplémentaires
· Veuillez utiliser un formulaire pour chaque demande de relevé. Vous pouvez les poster séparément et additionner les frais à payer en un seul montant.

· Le Baccalauréat International n’accepte que les demandes de transmission de relevés envoyées par voie postale. Les demandes déposées par télécopie ou par courriel ne sont pas acceptées. Aucune suite ne sera donnée à ce type de demande.

Informations supplémentaires

· En raison de la quantité de demandes reçues, nous ne pouvons accuser réception de chaque demande et nous ne pouvons vous avertir de son traitement.

· Pour des raisons juridiques, nous ne pouvons accepter les demandes envoyées par télécopie ou par courriel.

· Pour le moment, nous n’acceptons pas de paiements par carte de crédit.

· Un délai de 10 à 14 jours ouvrables est habituellement nécessaire pour le traitement d’une demande de relevé de notes. Toutefois, entre juillet et septembre ainsi qu'en décembre – janvier, soit les mois de grande activité, le traitement des demandes peut être ralenti. Le Baccalauréat International décline toute responsabilité en cas de retard dans l'acheminement du courrier ou dans le traitement de votre relevé de notes par l'université. 

· Pour en savoir plus sur les universités qui acceptent la transmission des relevés de notes par voie électronique ou pour consulter la foire aux questions, veuillez consulter la page suivante sur le site Web de l’IB http://www.ibo.org/fr/iba/transcripts/.

Veuillez poster le formulaire de demande dûment rempli et accompagné de votre règlement, le cas échéant, à :

IB Americas
Attn: Transcripts

7501 Wisconsin Avenue, Suite 200 West
Bethesda, MD 20814

États-Unis
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